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QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA

I. MUC TIEU:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va tuin thu ding cic quy dinh hién
hanh cia phap luat;

- Tao diéu kién cho cong tac t6 chirc, tién hanh Pai hoi dong co dong thuong nién
nim 2021 duoc thanh cong t6t dep, giup Pai hoi dwa ra duoc nhimmg quyét nghi dung din,
g6p phan cho su ting trudng va phat trién bén viing ctia Cong ty.

II. UY QUYEN THAM DU PAI HOI CO PONG:

- Cb dong co thé uy quyén cho dai dién cua minh tham gia biéu quyét cac ndi dung
ctia Pai hoi trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi dugc uy quyén khong nhat thiét
phai 13 ¢6 dong cua Cong ty. Ngudi duge uy quyén dugc thyuc hién cac quyén trong pham
vi duge ty quyén phu hop voi quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Cong ty. Nguoi duoc uy
quyén khong dugc uy quyén lai cho nguoi thu ba.

- Viéc ctr dai dién va uy quyén, thay d6i dai dién va nguoi duoc uy quyén phai duge
thuc hién bang vin ban theo dung nhiing quy dinh:

a- Truong hop c¢b dong 13 ca nhan thi van ban uy quyén phai dugc ky bai co dong do.

b- Truong hop cb dong 1a phap nhan/ to chire thi phai duoc ky tén nguoi dai dién

theo phap luat cia phap nhan va dong dau cua phap nhan/ to chirc do.

III. TRAT TU CUA PAI HOI:

1. TAt ca cac ¢ dong dén tham du dai hoi phai d&n mdc chinh té.

2. CH dong khi vao phong dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vie do Ban t6 chirc
Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan tha viéc sip xép vi tri ctia Ban to churc.

3. Khong hut thudc trong phong dai hoi dudi bat ky hinh thirc nio.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai

hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché d6 rung.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:
1. Nguyén tic:



TAt ca cic van dé trong chuong trinh nghi sy cta Pai hoi (Trur cac van dé duoc
thong qua bang hinh thtc bo phiéu kin) déu dugc théng qua bang cach 14y ¥ kién biéu
quyét cong khai cua tit ca c6 dong bang Phiéu biéu quyét theo sb cb phan so hitu va dai
dién. Mbi c6 dong dugc cap mot hodc nhiéu Phiéu biéu quyét twong ing véi cac ndi dung
can lay ¥ kién biéu quyét. C6 dong can kiém tra can than va day du cac thong tin ghi trén
Phiéu biéu quyét dé tranh sai sot. Phiéu biéu quyét c6 dong dau treo cua Cong ty C6 phan

Dugc Danapha moi dugc xem 1a hop I¢.

2. Cach biéu quyét:

a) C6 dong tién hanh biéu quyét bang cach danh diu X vao mét trong ba 6 “Tan
thanh”, “Khong tan thanh” hoidc “Khong ¢ y kién” sau d6 ky va ghi rd ho tén cta cb
dong va nop lai cho Ban Kiém phiéu.

b) Noi dung Phiéu biéu quyét:

- Mdi c6 dong s& duoc Ban to chirc chuan bi sin mot hodc nhiéu Phiéu bicu quyét
d3 dién san cac thong tin c4 nhan ciia c6 dong dé tién hanh lay ¥ kién biéu quyét cac ndi
dung cua dai hoi.

- Céc noi dung can 13y v kién biéu quyét di dugc Ban to chirc in sin trén Phiéu biéu
quyét.

- C6 dong biéu quyét mot van dé bang cach danh ddu X vao mét trong ba 6: “Tan

thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong c6 ¥ kién” vao timg ndi dung can biéu quyét.

V. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:
1. Nguyén tic:

Co dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky noi
dung phat biéu bang cach gio Thé biéu quyét va duge sy dong ¥ cua Chi tich doan.

2. Cach thirc phat biéu:

C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm cin
trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai héi da dugc thong qua. Chu
toa s& sdp xép cho co dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi giai dap cac thic méc

ctia c6 dong. Thoi gian phat biéu khong qua 5 phit.
VI. TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

1. Piéu khién Pai hoi theo dang chuong trinh nghi sy, cac thé 18, quy ché d3 dugc Pai
hoi thong qua. Chii tich doan 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo
da sb.

2. Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cic van dé ndm trong nodi
dung chuong trinh nghi sy ctia Pai héi va cac van dé c¢6 lién quan trong subt qué trinh
Dai hoi.

3. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.



VII. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép déy du, trung thuc toan bo nodi dung dién bién dai hoi va nhirng van dé
da duoc cac cd dong thong qua hodc con lwu ¥ ctia Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong
qua tai Pai hoi.
VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Xac dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai dai hoi.

2. Nhanh chong thong béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

3. Xem xét va bao céo voi Pai hoi quyét dinh nhirng truong hop vi pham thé 18 biéu

quyét hodc don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.
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